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Nyheter i ATIVA-Dokument Version 4.1

Aktiva länkar på startsidan
- Det går nu att klicka på startsidans rubriker för att direkt visa respektive funktion. 

T.ex. Klicka på Arkivlänken för att starta arkivet eller Remisslänken för att komma 
till remisshanteringen.

En ny knapp ”Startsida” är tillagd
- Det går nu att ladda om startsidan och få en uppdaterad rapport om vad man har 

att göra i systemet.

Visa senaste distribuerade dokument på startsidan
- Nytt alternativ som visar de senaste distribuerade dokumenten som aktiva länkar. 

Vid klick på en länk startas aktuellt dokument.
- Alternativet är valbart per användare. Användaren kan själv aktivera eller 

avaktivera detta alternativ.

Nya snabbsökningar har införts

- Senaste veckans dokument.
- Sista två veckornas dokument.

- Sista månadens dokument.

- Sista två månadernas dokument.

- Visa dokument vars giltighetstid har gått ut eller kommer att gå ut inom den 
närmsta månaden.

- Visa dokument vars giltighetstid har gått ut eller kommer att gå ut inom de två 
närmsta månaderna.

Förenklat sätt att visa processbild från PowerPoint
- I tidigare versioner var det ett antal kunder som valde att skapa processbilder 

från PowerPoint där man kunde länka till de godkända dokumenten. 
Presentationen startades då från ett Html konverterat dokument. Iden var bra 
och den är nu utbyggd så att en administratör kan välja in en PowerPoint 
presentation och per användarkategori välja vilka som ska få se den.

- PowerPoint presentationen läggs till , tas bort och redigeras från den nya 
administratörsfliken ”Övrigt”.

- Inställningar av vilka som ska få ta del av presentationen sköts från 
administratörsfliken ”Användarkategorier”.

- PowerPoint presentationen startas från en ny knapp ”visa processkarta” eller 
från menyn visa.
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Kopplingar har fått ett mycket mer överskådligt utseende
- Det har nu blivit mycket mer överskådligt att koppla användare och 

pappersmottagare till kopplingsbegreppen.  Den rätt otympliga 
kombinationslistan är nu ersatt av en lista där alla användare och 
pappersmottagare syns.

Maskering av inmatade lösenord på systemadministrationens användarflik
- Lösenorden för användarna är alltid ”default” maskerade.

Ny rättighet för egna lösenord
- Per användarkategori går det nu att medge att användarna får byta sitt egna 

lösenord.
- Användaren byter sitt egna lösenord från Arkiv-menyn.

Valbart startsätt per användarkategori -Alla dokument eller berör mig
- Användare som är kopplat till en användarkategori som får se alla dokument 

finns nu möjligheten att kunna välja att programmet ska starta i läget ”berör 
mig” .

Hantering av Office 2007 dokument
- Programmet har nu stöd för Office 2007 dokument (docX, dotX, docM, dotM)
- Programmet klarar blandad Office miljö t.ex. Office 2000 tillsammans med Office 

2007.

Mycket snabbare inläsning av dokument i träden
- Fullständigt omgjorda inläsningsfunktioner för Originalvy, Kopplingsvy och 

Standardvy. Kunder som har större mängder dokument (>500) kommer att 
märka en avsevärd tidsskillnad i inläsningshastighet av trädvyerna.

Bättre stöd för arbete med tangentbord

- Programmet har fått korrekt tabordning infört. Markören förflyttar sig från 
vänster till höger och sedan nedåt.

- Start av dokument via Enter- tangenten överallt där ett dokument går att 
markera t.ex. Arkiv, sökresultat mm.

- Allt som går att markera kan nu göras med hjälp av Space tangenten. T.ex. bocka 
för ett kopplingsbegrepp eller välja ett standardkapitel.

- Sökningar kan nu startas med hjälp av enter. T.ex. skriv in en titel och tryck enter 
för att starta sökningen.

- Alla Guider kan ta ett steg framåt med enter.
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Kortkommandon

- Ctrl + n = Nytt dokument
- Ctrl + e = nytt externt dokument
- F2 = byt namn
- Ctrl + r = radera
- F4=startsida
- F5 = uppdatera
- F6 = originalplacering
- F7 = kopplingsbegrepp
- F8 = Standard
- Ctrl + P = Skriv ut
- Ctrl + S =Spara

Dokumentskydd tillagt under nya fliken övrigt
- Dokumentsäkerheten har höjts genom att Word dokument nu kan låsas för all 

typ av inmatning efter distribution.
- När det gäller formulärbaserade mallar (*.dot eller dotx) så är fälten fortfarande 

öppna för inmatning.
- Andra typer av dokument/filer kommer fortfarande ha sitt skrivskydd på filnivå 

aktiverat .

Ny PDF och HTML skrivare
- Den nya skrivaren medger mycket mer möjligheter för att administratören att 

kontrollera utskrifterna för läskopiorna.
- Fullt stöd i Windows Vista.
- Snabbare start av verktyget.
- PDF

o Snabbare utskrifter.
o Val av upplösning från 75 – 2400 DPI.
o Olika nivåer på JPEG komprimering av dokumenten.
o Möjlighet att sampla ned högupplösta bilder till vald DPI inställning.
o Klarar att skapa avancerade utskrifter av t.ex. Autocad ritningar.

- HTML
o ”Konvertera till flera HTML sidor”. Layer (lager) konverteringar kan göras 

där t.ex. Ett Word dokument får exakt det utseende som dokumentet har i 
Office Word utskriftslayout . HTML sidan får bläddra knappar tillagt högst 
uppe i vänstra hörnet för att byta sida.

o ”Konvertera till en HTML sida” Detta alternativ skapar en sida av 
dokumentet och är bra att använda för dokument med många sidor. 
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o Word konverteringen finns fortfarande kvar. Denna är bra att använda för 
dokument som har länkar i sig och där man vill att de ska vara aktiva även i 
läskopian.

Nytt menyalternativ ”Dokumentpresentation” 
- Vid högerklick på ett dokument visas för administratörer alternativet 

”Dokumentpresentation”. Detta alternativ tar dig direkt till PDF och HTML 
konverteringen.

Markering på fliken ”kopplade dokument”
- En visuell markering visas på fliken ”kopplade dokument” om det markerade 

dokumentet har hänvisningar till andra dokument.  Tidigare visades inget utan 
man blev tvungen att klicka på fliken för att se om dokumentet hade kopplade 
dokument.

Övriga nyheter och förbättringar

- Knapparna Visa dokumentinfo/Visa kopplade dokument + motsvarande 
menyalternativ är borttagna.  Alternativet var onödigt då det går lika bra att klicka 
på flikarna.

- Bättre placering av dokument Inforutan.

- Statusruta med förloppsindikator visas vid distribution av Word dokument.

- Sökresultatet har ombyggd kolumnordning. 

- Trädet på systemadministrations fönstret är breddat.

- Knappen ”skicka” är flyttad på pågående aktiviteter.

- Ny demonstrations databas där det även finns ett exempel på en process karta i 
PowerPoint.

- Ny hjälpfil.


